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Технологічна картка 

Видача ордера для вселення на житлову площу

	№ п/п
	Етапи послуг 
	Відповідальна особа і структурний підрозділ
	Дія 
(В,У,П,З)
	Термін виконання
(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	 Оформлення ордера та  передача на підпис
	 Начальник відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла

 Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	Протягом 1 дня

	2
	 Підписання ордера
	 Міський голова

	П
	Протягом 2-3 дня

	3
	 Роз»яснення щодо надання необхідних документів для одержання ордера
	 Начальник відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла

 Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла

 
	В
	Протягом 4-5 дня

	4
	Перевірка наданих документів

 
	 Начальник відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла

 Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла

 
	В

	Протягом 6 дня

	5
	Підписання зобов»язання про звільнення раніше займаного житлового приміщення

 (при необхідності)

 
	 Начальник відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла

 Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла

 
	В
	Протягом 
6 дня

	6
	 Видача ордера
	 Начальник відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла

 Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла

 
	В
	З 
7 дня

 

	Загальна кількість днів надання послуги - 14

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) - 30


